
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Circolare n. 104  del 20/10/2026 

 
Alle famiglie 

Agli alunni 
Ai docenti  

Al personale ATA 
Al DSGA 

 
Oggetto: Uscite e ingressi allievi fuori orario  
 
 
Nel merito dell’oggetto si specifica che 

• Gli ingressi in ritardo sono consentiti entro e non oltre l’inizio della seconda ora (entro le ore 9:00). 

• Le uscite anticipate sono consentite per un periodo non superiore ad un’ora di lezione nelle 

giornate con uscita alle ore 13:50, per un periodo non superiore alle due ore di lezione nella giornata 

con uscita alle 16:30. 

• Le uscite anticipate degli allievi minori saranno consentite solo ed esclusivamente in presenza del 

genitore o delegato dello stesso, ulteriori modalità quali mail e richieste telefoniche non verranno 

accettate. 

• La procedura d’ingresso e/o uscite rimane quella ad oggi in essere, attraverso l’autorizzazione dello 

scrivente presso il front-office degli uffici. 

• L’autorizzazione per l’uscita anticipata temporanea viene rilasciata in formato cartaceo 

presso il front office di entrambi i plessi. L’alunno o l’alunna dovrà mostrare 

l’autorizzazione al docente per la registrazione sul registro elettronico e, successivamente, 

esibirla al momento dell’uscita, e depositarla presso la portineria del plesso. 

 

Si ricorda inoltre che saranno concessi 10 permessi nel primo quadrimestre (5 per le entrate 

posticipate e 5 per le uscite anticipate) e  10 permessi nel secondo quadrimestre (5 per le 

entrate posticipate e 5 per le uscite anticipate), da giustificare entro il giorno successivo, nella 

modalità on line sul registro Argo.  

Al 6° ritardo nel 1° Quadrimestre e all’11° ritardo nel 2° Quadrimestre, gli studenti minorenni potranno 

entrare solo se accompagnati da un genitore, ai maggiorenni non sarà concesso l’accesso all’istituto. 

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE 

          ENRICO FERMI-LEONARDO DA VINCI 

Via Bonistallo, 73 Via Fabiani, 6 

50053 EMPOLI FI Tel. (0571) 80614- 76117              

FIIS01600E@istruzione.it  FIIS01600E@pec.istruzione.it 

Codice Fiscale 82004810485 
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Solo in casi eccezionali e per comprovate situazioni straordinarie, il Dirigente scolastico o le vicepresidi 

e le referenti di plesso, soggetti delegati dallo stesso Dirigente, potranno valutare i singoli casi e 

autorizzare eccezionalmente eventuali deroghe a quanto sopra previsto 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Professor Manuel Salvaggio  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2, D.Lgs. 39/1993 

 

 


