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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE 

FERMI - DA VINCI 

Via Bonistallo, 73 - 50053 EMPOLI FI 

Tel. (0571) 80614- Fax 0571 – 80665 

Codice Fiscale 82004810485 
    

Circolare n.  273 del 21/01/26 

Al  PERSONALE ATA 

  Banco - punto  informazioni 

del  primo  piano 

 

Sede di via Fabiani 

 
OGGETTO: Indicazioni per la prova di evacuazione in caso di incendio 

 
Nella simulazione dovranno avvertire il centralino di effettuare la chiamata di soccorso. 

Emana su indicazione del Dirigente o dell’a.s.p.p. il segnale di evacuazione dell’edificio utilizzando 

l’avvisatore acustico in dotazione presso la postazione. 

La persona presente al bancone delle informazioni controllerà che il personale presente nell’ufficio 

del personale/alunni, nell’ufficio del D.S.G.A e nella stanza del Dirigente Scolastico sia presente 

nel cortile al termine dell’evacuazione.  

Giunto al punto di raccolta deve ritirare i moduli “Rilevamento alunni superstiti” compilati dagli 

insegnanti. Nel caso risulti una o più persone disperse dovrà consegnare subito il modulo ai Vigili 

del fuoco unici addetti alla ricerca dei dispersi. 

 

Il segnale di allarme viene emanato con suoni intervallati lunghi di un avvisatore acustico. 

 

Per nessun motivo si deve rientrare nell’edificio prima della comunicazione di cessato allarme da 

parte del D.S.   e/o  dell’a.s.p.p. 
 

Collocarsi il più lontano possibile dall’edificio. 
 

 

La procedura cronologica operativa in caso di emergenza è la seguente: 

 
- Allarme acustico 

- Chiamare il centralino perché effettui le chiamate di soccorso 

- Chiamata telefonica di emergenza in atto 

- Disattivazione impianti pericolosi 

- Evacuazione 

- Concentrazione di superstiti nei punti di raccolta 

- Verifica dei superstiti 

- Recupero supersti 

 

N.B.: è vietato l’uso degli ascensori 

      

Firmato 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott. Gaetano Gianfranco Flaviano) 
 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Elaborato da: A.s.p.p. g.i.    Verificato da: R.s.p.p.                  Approvato da: D.s. 

Prof.ssa Ledda E.     Ing.  G. Corsi                Dott.  G. G. Flaviano 
 

FORM   Mod 4iF  Ind. ATA bancone   Rev. 05                   Approvato il  01/09/2015   

     1/1 


