
INSERIMENTO ORARIO DEFINITIVO 

 

Cliccare su ORARIO e poi su Nuovo 

 

Si aprirà la consueta pagina per l’inserimento dell’orario. In 

alto dovranno essere riempiti i campi contenenti la data di 

inizio, di fine e la descrizione 

 

 

Cliccando sull’ora corrispondente alla lezione si aprirà il menù di 

scelta della classe. Ogni volta dare inserisci in alto a destra. 

Terminato l’inserimento dell’orario ricordarsi di Salvare. 

 



IN CASO DI MODIFICHE SUCCESSIVE , nella prima pagina cliccare 

su modifica e apportare le variazioni nel modo seguente.  

Cliccare sull’ora da spostare, togliere la spunta dalla classe da 

modificare , dare il comando inserisci .  

Tolte tutte le ore da spostare, reinserirle nella nuova sede oraria 

come fatto in precedenza. 

In caso di modifiche ampie, cliccare su cancellazione cumulativa, 

annullare l’orario e reinserirlo da capo.  


